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I. O0uue moJioKeHUs
1. Tlonoxenue o6 apxuBe MJIOVY «llenTp pasButusi pedeHKa — JETCKHM caj
«Poctok» r.IlyraueBa CapaToBckoil o0macTu» (fajiee - MookKeHue) pa3paboTaHo
B COOTBETCTBMM C TIPUMEPHBIM TMOJOXKEHHEM 00 apxuBe OpraHu3alluu,
yTBEPKJIeHHBIM Tpuka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018 roma No42.
2. ApxuB MJIOV «llentp pa3Butus pebenka — nerckuii can «Pocrox» r.Ilyragea
CapaToBckoii 00macTh»  BBICTYNAET HMCTOYHUKOM KOMIUICKTOBAHUS apXHBHBIX
nanHbeix JI0V.
3. ApXHMB JETCKOrO caja OCYUIECTBISIET XPAaHECHHE, KOMIUIEKTOBAHHUE, Y4YET M
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB apxuBHOro ¢ponaa JIOVY, 1oOKyMEHTOB BpeMEHHBIX
(cBpimie 10 5eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE€ MO JMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIKXCS B JEATEILHOCTH OPraHU3aIUH.
4. ApXuB JETCKOIO cajia B CBOEH JIEATEIIbHOCTH pyKOBOACTBYyeTcs DenepaibHbIM
3akoHOM oOT 22.10.2004 toma Nel25-®d3 «0O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit
Qenepanun», 3aKOHAMHM, HOPMAaTUBHBIMH IIPAaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoi
®deneparuu, cyonekToB Poccuiickoit denepannu B cepe apxXxuBHOrO Jeia H
JIEJONPOU3BOICTBA, MPABUIIAMU OPTaHU3allMU XPAHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHHUS, yueTa
U HCIIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxupHoro ¢onma Poccuiickoit ®enepanum u
JIPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJAapPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYTPABJICHUSI W OpraHU3alMsIX.

II. CocTaB 1OKYyMEHTOB ApPXHUBa J€TCKOI0 cajaa
2. ApX¥B IE€TCKOTO CaJia XpaHUT:
a) IOKYMEHTbI TOCTOSIHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbilie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHUCJIE JOKYMEHTHI MO JUYHOMY COCTaBy, 0Opa3oOBaBIIMECS B JAESITEIbHOCTH
MIAOY «llentp pa3Butus pebenka — perckuii caa «Poctok» r.Ilyrauesa
CaparoBckoit obmacTny;
0) TOKYMEHTBI IOCTOSTHHOTO XpaHEHUs U JOKYMEHTHI 110 TUYHOMY COCTaBy (POH[A;
B) apXuBHbIE (DOHABI TUYHOTO TPOUCXOXKICHHUS;
r) (boHIBI TONMK30BaHUS (ApXHBA);
1) CIIPAaBOYHO-TIOCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM M YYETHbIE JOKYMEHThl ApXHBa
JIETCKOTO caja.

II1. 3agayu ApxuBa 1eTCKOro cajaa
K 3agauam ApxuBa J€TCKOTO cajia OTHOCSTCS:
3.1. Opranusanuss U XpaHEHUE IJOKYMEHTOB, COCTAaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
yHKTOM 5 Hacrosuero [lomoxenus.
3.2. KommiektoBanue ApxuBa JETCKOTO cajja JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS B
nestenbHocTy MJIOY  «llentp pa3Butus pebGeHka — AeTckuii cajx «PocTok»
r.ITyraueBa CapaToBckoil 00IaCTIY.
3.3. Yuer 10KyMEHTOB, HAXOAAIIMXCA HA XpaHEHUH B ApXUBE JETCKOIO caja.
3.4. MeTtonmyeckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb (POPMHUPOBAHUSA U OPOPMIICHUS e
Y CBOEBPEMEHHOM nepeaadeii ux B ApXuB IETCKOTO Caa.



V. ®yHkunu ApxuBa JeTCKOro cajaa
4. ApXuB IE€TCKOTO caJia OCYIIECTBISET Caeytomure PyHKIUN:
4.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbiie 10 jeT)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM 4YHCJE MO JHYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIMXCS B
nestenbHocT  MJIOY «llentp pasButus pebenka — nerckuii cag «Poctok»
r.IlyraueBa CapaToBckoi 001acTH», B COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM IPAPUKOM.
4.2. Benmet y4eT MOKYMEHTOB W (DOHAOB, HaXOMAIIMXCS HA XPAaHCHUU B ApXHBE
JNETCKOro caja.
4.3. TlpeacraBisieT B MyHUIMIAJIbHBIM apXWB yYETHBIC CBEJCHHUS B O0beME U
COCTaBe XpaHsAIIUXCA B ApXUBE IETCKOIO caja.
4.4. CucteMaTU3upyeT U pa3MellaeT JTOKYMEHTHI, MOCTYyHAIOIINEe HAa XPaHEHUE B
ApXUB JETCKOro cajaa, oOpa3oBaBIIMECS B XOJE OCYIIECTBIEHUS AESITEIbHOCTH
JETCKOTO caja.
4.5. OcymecTBIsSIeT NOATOTOBKY U MPECTABIISIET:
a) pacCCMOTpPEHHE M COTJIACOBAaHUE HKCIEPTHOW KOMHUCCHUU JIETCKOIO Caja OMHCH
JIeJT IOCTOSIHHOTO XpaHeHusl, BpeMeHHbIX (CBbIle 10 JieT) CpoKOB XpaHEHHUs, B TOM
Yyucje MO JUYHOMY COCTaBy, a TAakKKe akKThl O BBIJCICHUU K YHUUYTOXEHUIO
ApPXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe TIOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX IMOBPEKIECHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;
0) Ha YTBEpP)KJCHHE 3aBEAYIONIEMY ACTCKUM CaJOM OIHCH JeJl MOCTOSSHHOTO
XpaHEHHUs, ONMKUCU BPEeMEHHBIX (cBbilie 10 JE€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIIE
ONUCHU JEN MO JUYHOMY COCTABY, AKThI O BBIICICHUN K YHUYTOKECHHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJICKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCTPABUMBIX MOBPEKICHUSIX apXUBHBIX TOKYMEHTOB.
4.6. OpranuszyeT ¥ NOPOBOJUT IKCHEPTU3Y IIEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBeimie 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUs, HAXOJSAIIUXCS Ha XpaHEHUU B ApXuUBE
JIETCKOTO Ccajia, a TAKXKE BBIABJICHUSI JOKYMEHTOB, HE MOUICKAIINX JadbHEUIlIeMy
XPaHEHUIO.
4.8. TlpoBomut wmeponpusiTUs MO OOECIEYCHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOJSIIMNXCS HA XpaHEHUU B ApXUBE JIETCKOTO caJia.
4.9. Opranm3yer mHOOPMHUPOBAHHE PYKOBOJACTBA M PAOOTHHUKOB OpPTraHHU3AIUH O
COCTaBE U COAEP)KaHUU JOKYMEHTOB ApXuBa JAETCKOIO Caja.
4.10. UudopmupyeT mojib3oBaTeseld Mo BOIPOCAM MECTOHAXOXKJICHUSI apXWBHBIX
JIOKYMEHTOB.
4.11. VcnioniHseT 3ampochl MOJIb30BaTeNeH, BEIACT apXUBHbBIE KOIMUU JIOKYMEHTOB,
ApXUBHBIE BHITIMCKU U apXUBHBIE CITPABKHU.
4.12. Bener y4eT UCTOIL30BaHMSI JOKYMEHTOB APXHBa IETCKOTO Caja.
4.13. Cozmaetr (ona TONB30BaHUS ApXHBa JETCKOTO cajla OpraHu3yeT €ro
UCIIOJIb30BaHUE.
4.14. OcymecTBiasieT BEJEHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JIOKYMEHTaM
ApxuBa JE€TCKOro caja.
4.15. VYuyactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO cajia [0 BOIpocaM
apXMBHOTIO JIeJia U IEJI0NPOU3BO/ICTBA.
4.16. Oxa3pIBaeT METOAMYECKYIO TIOMOIIT:
a) B COCTaBJICHUH HOMEHKJIATYpPHI 1], opopMieHrn 1 0HOpMIICHUH JIET;



0) paboTHMKAM NIETCKOTO cajia B MOJrOTOBKE JIOKYMEHTOB K Tiepeaaue B ApXUB
JIETCKOTO caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro cajaa

5. ApXuUB JETCKOTO cajia UMEET MPaBo:

a) MNPEICTaBIATh 3aBEAYIOIIEMY JETCKUM  CaJoOM OPEIOKEHUST  TI0
COBEPILICHCTBOBAHUIO OPraHMU3allii XpaHEHHWs, KOMIUIEKTOBaHUS, YydeTa U
UCIOJIb30BaHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHBE JIETCKOTO Caia;

0) 3ampaimBaTh CBEJEHUS, HEOOXOAUMBIE /i1 pab0oThl ApXHBa JIETCKOTO Caja;

B) /1aBaThb PEKOMEHJALMU IO BOIPOCAM OTHOCAIIMMCA K KOMIIETEHIIMH ApXHBa
JIETCKOTO Ccaja;

r) “”HGOPMHUPOBATH O HEOOXOJUMOCTH NEPEAaun JTOKYMEHTOB B APXHUB JAETCKOrO
cajia B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHBIM IpauKOM.
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